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MGBP KORSZE

MIEJSKO - GMINNA BIBLIOTEKA PUBLICZNA
W KORSZACH

Zarzadzenie Nr 10/2020
Dyrektora Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Korszach
z dnia 01.07.20020 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Korszach w trakcie epidemii COVID-19

Na podstawie:

1. Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i1 zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii
(Dz.U. 2020 poz. 792)

2. Wytycznych dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii Covid-19- Ministerstwa
Rozwoju w konsultacji z GIS z 28.04.2020 r.

3. Rekomendacji Biblioteki Narodowej dotyczace funkcjonowania bibliotek w czasie
epidemii Covid-19 (publikowanych na https://www.bn.org.pl/)

4. Wytycznych Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, Ministerstwa Rozwoju oraz
Glownego Inspektora Sanitarnego dla organizatorow imprez kulturalnych i rozrywkowych w
trakcie epidemii wirusa SARS-CoV-2 w Polsce

5. § 3.1 Regulaminu Organizacyjnego Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Korszach z
dnia 14 kwietnia 2014 r.

zarzadza si¢ co nastepuje:
§1

Woprowadza sie¢ Procedur¢ zachowania bezpieczenstwa 1 zasad funkcjonowania
Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Korszach w trakcie epidemii COVID-19
stanowigca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Procedura wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
2. Do jej whasciwego stosowania zobowigzuje si¢ pracownikéw placowek bibliotecznych 1
swietlicy wiejskie] Miejsko-Gminnej Biblioteki publicznej w Korszach.



1.

Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 10/2020
Dyrektora Miejsko-Gminnej
Biblioteki Publicznej w Korszach

z dnia 01.07.2020 r.

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Korszach
w trakcie epidemii COVID-19

§1

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Miejsko-Gminnej
Biblioteki Publicznej w Korszach w trakcie epidemii COVID-19, zwana dalej
Procedura, okresla warunki i1 zasady wprowadzenia bezpieczenstwa obshugi
uzytkownikéw Biblioteki, okre§lenie zasad udost¢gpniania i zwrotow zbioréw
bibliotecznych oraz innych czynnos$ci zwigzanych z obstuga czytelnikow, kontaktow
zewngetrznych 1 prowadzenia cigglo$ci pracy Biblioteki przy jednoczesnym
zapewnieniu cigglosci dziatania Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Korszach.

Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikow, pracownikéw, kontrahentéw oraz
inne osoby 1 instytucje korzystajace z ustug, wspotpracujace lub przebywajace na
terenie Biblioteki.

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie uzywa si¢ okreslenia MGBP nalezy przez to
rozumie¢ Miejsko-Gminng Bibliotek¢ Publiczng w Korszach, jak rowniez filie
biblioteczne w Satocznie, Lankiejmach Garbnie i Kraskowie oraz §wietlice wiejska w
Garbnie dziatajace w strukturach Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Korszach
(MGBP)

§2

Procedura obejmuje:

1.

N

ok w

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i srodkow higieny dla
uzytkownikow Biblioteki.

Zapewnienie bezpiecznej obslugi uzytkownikow oraz maksymalne ograniczenie
kontaktu.

Zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych.

Godziny otwarcia filii i $wietlicy wiejskiej dla uzytkownikow.

Zasady postgpowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do Biblioteki.
Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom i wspotpracownikom.
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10.

11.

12.

13.

14.

Zalecenia przy prowadzeniu zaj¢c.

Zbieranie danych osobowych i kontaktowych.

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/uzytkownika zakazenia
koronawirusem.

Postanowienia koncowe.

§3

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego
i Srodkow higieny dla uzytkownikow Biblioteki

Dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak dostgpne s3 dla uzytkownikéw w kazdej
placowce bibliotecznej 1 $wietlicy wiejskiej przy wejsciu do placowki. Osoby
wchodzace do budynku winny zdezynfekowac rgce. Mile widziane rekawiczki
jednorazowe. Pojemniki z plynem do dezynfekcji rgk umieszczone s3 takze
dodatkowo w wybranych miejscach, odpowiednio do prowadzonych dziatan, tak by
umozliwi¢ osobom korzystajacym z oferty MGBP czestg dezynfekcie.

W budynkach MGBP obowigzuje nakaz noszenia masek ochronnych lub innego
sposobu zastaniania nosa i ust. Osoby nie posiadajace ww. srodkow ochrony nie beda
mogly korzysta¢ z oferty MGBP.

Pracownicy MGBP zaangazowani do obstugi uzytkownikow majg obowigzek uzywac
srodkéw ochrony osobistej: przylbice lub maseczki oraz r¢kawiczki jednorazowego
uzytku.

W holach placowek umieszczone zostaja informacje dotyczace zasad higieny i
zalecen shuzb sanitarnych.

Osoby przebywajace w MGBP powinny zachowaé wzgledem siebie odstep 2 metrow i
ograniczy¢ jednoczesne przebywanie w tych samych pomieszczeniach, stosujac si¢ do
instrukcji pracownikéw MGBP.

Zalecane jest noszenie rekawiczek ochronnych Iub dezynfekcja rgk podczas
przegladania zbiorow bibliotecznych przez czytelnikow.

Wyznacza si¢ strefy dostgpne dla uzytkownika zapewniajace zachowanie
odpowiednich odleglosci miedzy uzytkownikami.

Kazda placowka biblioteczna udostgpnia w widocznym miejscu informacje z
ustalonym limitem osob przebywajacych jednoczes$nie w Bibliotece.

Dzieci powyzej 13 r.z. sg traktowane jako samodzielne osoby.

. Pracownicy obstugi zobowigzani sg do szczegdlnego utrzymania w czystosci ciggow

komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych: porgczy, klamek,
wlacznikow 1 powierzchni plaskich, w tym blatow w poszczegolnych
pomieszczeniach oraz biezacej dezynfekcji toalet.

Ograniczeniu ulega czas otwarcia instytucji 1 liczebno$¢ odbiorcow oferty MGBP,
adekwatnie do obowigzujacych przepisbw w celu przestrzegania wymogu
dotyczacego dystansu przestrzennego.

W budynku mogg przebywaé¢ w odpowiednich porach, poza pracownikami, jedynie:
uczestnicy zaje¢ w godzinach zajg¢, osoby korzystajace z wypozyczalni 1 czytelni
zgodnie z przyjetymi zasadami.

W zajeciach organizowanych przez MGBP mogg bra¢ udziat wylacznie osoby zdrowe,
ktore ztoza pisemne os$wiadczenie o braku oznak zakazenia i nieprzebywaniu w
kwarantannie wg zalgczonego wzoru (zalagcznik nr 1). W przypadku oséb
niepetnoletnich o$§wiadczenie sg zobowigzani zlozy¢ rodzice lub opiekunowie prawni
(zatacznik nr 2). Osoba bez oswiadczenia nie bedzie mogta uczestniczy¢ w zajeciach.
Wprowadzone zostaja limity osdb przebywajacych w poszczegélnych salach,
stosownie do wytycznych dotyczacych zaje¢ edukacyjnych i kulturalnych. Za
przestrzeganie limitow odpowiedzialna jest osoba prowadzaca zajecia — pracownik
MGBP.



15. Przy ustalaniu godzin zaje¢, nalezy zapewni¢ odpowiednio dlugie przerwy
umozliwiajace opuszczenie budynku przez uczestnikow przed przybyciem kolejnych
0sob oraz wietrzenie sali i niezbedng dezynfekcje.

§4

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikow
oraz maksymalne ograniczenie kontaktu

1. W celu zapewnienia bezpiecznej obslugi uzytkownikow preferowane jest
rezerwowanie zbiorow:

a. za posrednictwem rezerwacji poprzez konto czytelnika,
b. telefonicznie lub e-mailowo do poszczegolnych filii i oddzialow bibliotecznych.

2. Zbiory mozna wypozycza¢ bezposrednio w Bibliotece zgodnie z zasadami
wypozyczania zbioréw bibliotecznych, opisanymi w §5.

3. Wprowadza si¢ obowigzek =zastaniania nosa i1 ust oraz noszenia rekawiczek
ochronnych lub dezynfekcji rak przed i po obstudze kazdego uzytkownika przez
personel Biblioteki stykajacy si¢ z czytelnikami i uzywanymi przez nich zasobami
bibliotecznymi.

§5
Zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych

1. Nie zmieniajg si¢ zasady zapisu do Biblioteki oraz korzystania ze zbiorow Biblioteki
zapisane w Regulaminie korzystania ze z zbioréw i ustug Miejsko-Gminnej Biblioteki
Publicznej w Korszach

2. Przy wypozyczaniu zbiorow z Biblioteki lub odbiorze rezerwacji czytelnik jest
zobowigzany do noszenia maski ochronnej lub innego sposobu zastaniania nosa i ust.

3. Zalecane jest noszenie rekawiczek ochronnych przez czytelnika podczas przegladania
zbiordéw bibliotecznych.

4. Dostgp do regalow bibliotecznych dla czytelnikow zostaje wznowiony, pod
warunkiem kazdorazowej dezynfekcji rak lub noszenia rekawiczek ochronnych przez
czytelnika chcacego samodzielnie przeglada¢ i wybiera¢ ksiggozbior.

5. Czytelnikowi, ktéry nie chce samodzielnie wybiera¢ literatury, ksigzki podaje
pracownik Biblioteki.

6. Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych na miejscu odbywa sie z zachowaniem
szczegblnych $§rodkéw ostroznosci. Po zdezynfekowaniu ragk czytelnicy nie maja
obowigzku przebywania w czytelniach w rekawiczkach.

7. Czytelnicy obawiajacy si¢ zakazenia przez kontakt z ksigzka, powinni zalozyc
rekawiczki ochronne.

8. Nie nalicza si¢ optat za nieterminowy zwrot wypozyczonych zbioréw bibliotecznych
podczas stanu epidemii COVID-19 oraz zbiorow wypozyczonych wczesniej, ktorych
zwrot zostal uniemozliwiony przez zamknigcie bibliotek w zwigzku z wprowadzeniem
stanu epidemii.

9. Zaleca si¢ korzystanie z zasobow dostepnych on-line.

§6

Godziny otwarecia filii i oddzialow bibliotecznych dla czytelnikow



W czasie trwajacego stanu epidemii COVID-19 godziny otwarcia dla uzytkownikow
poszczegolnych placowek:

1. MGBP Korsze (ul. Wolnosci 16) - od poniedziatku do piatku - 9.00-16.00, $roda -
8.00-15.00; sobota - nieczynne

2. Filia Biblioteczna w Satocznie - od poniedziatku do piatku - 9.00-15.00
3. Filia Biblioteczna w Garbnie - od poniedziatku do pigtku - 9.00-15.00
4. Filia Biblioteczna w Lankiejmach - od poniedziatku do piatku - 9.00-15.00

5. Filia Biblioteczna w Kraskowie- od poniedziatku do pigtku (oprocz s$rody) -
13.00-16.00

6. Swietlica wiejska w Garbnie - od poniedziatku do piatku - 12.00-16.00

§7
Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do Biblioteki

1. Cgzytelnik zwracajgc zbiory biblioteczne jest zobowigzany do noszenia maski
ochronnej lub innego sposobu zastaniania nosa i ust oraz zachowania bezpiecznej
odlegto$ci pomiedzy pracownikami Biblioteki i innymi osobami korzystajacymi z
Biblioteki.

2. Po przyjeciu ksigzek od czytelnika nalezy kazdorazowo zdezynfekowaé blat, na
ktérym lezaty ksigzki.

3. Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odlozone na okres minimum 3 dni do skrzyni, pudia,
torby lub na wydzielone poétki, oznaczone data zwrotu, odizolowane od innych
egzemplarzy. Cho¢ ksigzki sg papierowe to ich oktadki, np. lakierowane, s3 wykonane
z tworzyw sztucznych
1 wirus na ich powierzchni pozostaje dtuzej niz na papierze.

4. Nie wymaga si¢ osobnych pomieszczen na kwarantanng, poniewaz wirus nie przenosi
si¢ samodzielnie.

§8
Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom i wspolpracownikom:

1.Wytyczne dla pracownikow:

a. przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy
umy¢ rece woda z mydtem,

b. stosowac otrzymane od pracodawcy do swojej dyspozycji, w iloSciach
adekwatnych do wykonywanej pracy, §rodki ochrony osobistej ( maseczki,
rekawiczki jednorazowego uzytku),

c. zachowac¢ bezpieczng odlegtos¢ od uczestnikow i wspotpracownikow — 1,5 - 2
metry,

d. ograniczy¢ jednoczesne przebywanie pracownikoOw w pomieszczeniach,

e. podczas wykonywania obowigzkoéw regularnie czgsto 1 doktadnie myc¢ rece
woda z mydiem, zgodnie z instrukcja znajdujaca sie przy umywalce i
dezynfekowac osuszone dlonie srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%),



f. podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgigtym tokciem lub chusteczka -
jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego kosza 1 umy¢ rece,

g. starac¢ si¢ nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu,

h. wietrzy¢ pomieszczenia biurowe i pracownicze minimum co godzing,

I. regularnie czysci¢ i dezynfekowac stanowiska pracy, pamigta¢ o dezynfekcji
powierzchni dotykowych, takich jak: stuchawka telefonu, klawiatura 1 myszka,
wiaczniki $wiatel, biurka, itp. Po zakonczeniu pracy pozostawié stanowisko
czyste i zdezynfekowane,

W przypadku pojawienia si¢ niepokojacych objawow choroby zakaznej, po kontakcie z
osobg chora, zakazong, izolowang lub poddang kwarantannie nie nalezy przychodzi¢
do pracy, pozosta¢ w domu 1 postepowac zgodnie z instrukcjg GIS (skorzystanie z
teleporady medycznej, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwonié¢ pod nr 999
lub 112 1 poinformowa¢ o mozliwosci zakazenia  koronawirusem).

§9

Zalecenia przy prowadzeniu zajec¢
1.Zajecia prowadzone beda w sposdb minimalizujacy bezposredni kontakt pomigdzy
uczestnikami.
2. Przed wejsciem do sali kazdy uczestnik zaje¢ winien zdezynfekowaé rece ptynem z
pojemnika umieszczonego przy wejéciu do sali.
3. Uczestnicy wchodzg do budynku w maseczce. Jesli charakter zaje¢ wyklucza jej
uzywanie, to uczestnik zdejmuje jg i odpowiednio zabezpiecza.
4. Prowadzacy zajecia przed ich rozpoczeciem — zobowigzany jest wyjasnic¢
uczestnikom zasady bezpieczenstwa i procedury obecnie obowigzujace w MGBP i
ustali¢ zasady zachowania podczas zajec.
5. Uczestnicy powinni podczas zaje¢ pracowa¢ w wydzielonych dla siebie
przestrzeniach i zachowywac dystans 1,5- 2 m.
6. Podczas zaje¢ uczestnicy nie moga korzysta¢ z rekwizytow i przyborow, ktorych
uzywajg takze inni wuczestnicy. Przekazywanie sobie przyboréw, narzedzi i
rekwizytow jest mozliwe w wyjatkowych przypadkach, za zgoda instruktora,
wylacznie po ich wczesniejszej dezynfekceji dokonanej przez instruktora.
7. Po kazdych zajeciach uzywane przez uczestnikow przedmioty i powierzchnie sa
dezynfekowane.
8. Zaleca si¢ prowadzi¢ zaj¢cia przy otwartych oknach, a jesli to nie jest mozliwe
wietrzy¢ sale co godzing minimum 10 minut.
9. Uczestnicy przychodza na zajgcia nie wczesniej niz 10 minut przed ich
rozpoczeciem 1 opuszczaja budynek niezwlocznie po ich zakonczeniu.
10. Rodzice odprowadzajacy dzieci na zajecia po wejsciu dziecka do sali zobowigzani
sg do opuszczenia budynku.
11. W przypadku niepokojacych objawdéw pracownik MGBP moze dokona¢ pomiaru
temperatury uczestnikowi zaje¢ 1 w przypadku wskazania wartosci powyzej 37,2 st. C
przerwaé zajgcia 1 skierowa¢ uczestnika do izolatorium, jednocze$nie zawiadamiajac
opiekunéw dziecka i1 dyrektora MGBP.

§10
Zbieranie danych osobowych i kontaktowych:

1. Zaleca si¢, aby uczestnicy zaje¢ podawali swoje dane kontaktowe na wypadek
stwierdzenia u ktorego$§ z uczestnikéw zakazenia SARS-CoV-2. Dane zbierane sg w



celu poinformowania o ewentualnym kontakcie z osoba zakazona. Umozliwiaja tatwy
i szybki kontakt z uczestnikami wydarzenia po jego zakonczeniu.

2. Zbieranie ich nie jest obligatoryjne, ale rekomendowane w miar¢ mozliwosci, tak
by ulatwi¢ stuzbom sanitarnym dochodzenie epidemiologiczne na wypadek wykrycia,
ze osoba zakazona brata udzialt w danym wydarzeniu.

3.Po ich pozyskaniu bedg przechowywane przez MGBP przez 14 dni. Po tym czasie
zostang usunigte.

§11

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia
u osoby/uzytkownika zakazenia koronawirusem

1. Kazdy pracownik, ktory zauwazy wystgpienie u siebie, innego pracownika,
wspotpracownika lub osoby przebywajacej w MGBP niepokojacych objawow lub
symptomow mogacych wskazywa¢ na zakazenie koronawirusem, takich jak:
goraczka, kaszel, dusznosci i ktopoty z oddychaniem, béle migsni i ogdlne zmgczenie,
stan podgoragczkowy (temperatura ciala pomigdzy 37,2°C a 38°C), objawy
przezigbieniowe, utrata wechu i smaku, powinien niezwlocznie powiadomi¢ o tym
dyrektora oraz odizolowa¢ takg osobe od innych w wyznaczonym pomieszczeniu. Od
tego momentu nalezy zamkna¢ budynek, powiadomi¢ wilasciwa miejscowo stacje
sanitarno-epidemiologiczng i stosowaé¢ si¢ do wytycznych otrzymanych od stuzb
sanitarnych.

2. Zgloszenie incydentu do Dyrektora Biblioteki, co umozliwi obsludze ustalenie
obszaru, w ktorym poruszata si¢ i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego
sprzatania, zgodnie z procedurami, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych
(klamki, porgcze, uchwyty itp.).

3. Ustalenie listy pracownikow oraz uzytkownikow (jesli to mozliwe) obecnych w tym
samym czasie w cze$ci/czesciach Biblioteki, w ktorych przebywat uzytkownik i
zalecenie stosowania si¢ do wytycznych Gloéwnego Inspektora Sanitarnego
dostgpnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do
0s0b, ktore mialy kontakt z zakazonym.

4. Na pomieszczenie, w ktorym bedzie mozna odizolowaé osob¢ w przypadku
stwierdzenia objawow chorobowych wyznacza si¢ w MGBP w Korszach -
pomieszczenie ksiggowosci,

a w budynkach:
-Filii Bibliotecznej w Lankiejmach - pomieszczenie magazynowe,

- Filii Bibliotecznej w Garbnie 1 §wietlicy wiejskiej w Garbnie - pomieszczenie ,,Kacik
zabaw”,
- Filii Bibliotecznej w Satocznie - pomieszczenie gospodarcze,
- Filii Bibliotecznej w Kraskowie - tazienke
5. Pomieszczenia te s3a wyposazone w S$rodki dezynfekujace oraz maseczki.

§12

Postanowienia koncowe



1. Uzytkownik nie stosujacy si¢ do wytycznych dla funkcjonowania Miejsko-Gminnej
Biblioteki Publicznej w Korszach w trakcie epidemii wirusem COVID-19 moze by¢
czasowo lub na state pozbawiony prawa do korzystania z Biblioteki.

2. Zmiany postanowien wytycznych dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia Dyrektora
Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Korszach.

3. Zaleca si¢ na biezgco S$ledzi¢ biezace komunikaty na stronie internetowej
www.mgbpkorsze.pl.



